
 

 

 تنسيق الهوامش
  ال  ليوغلاف ةعلى الباحث أن يوثق المعلومات التي استتتتااما مل المرتتتارى اوذلك  ذكل  لبيل ال  ا ات  يجب 

 .الباحث  التي تساعد الالاء على معلفة تفاصيل يل مردى ىجع إل ه
 شروط الاقتباس من المصادر 

 الاتي:ينبغي على الباحث أن يلاعي 
ون الاقتباس الزائد يضتتتتتتتتتع    ؛ينبغي أن يحاق التوازن فلا يستتتتتتتتتلل في النال مل المرتتتتتتتتتارى اوذلك  .1

 بحث أي  عدم ذجور اقتباسات في   لبله  يما إن عل حجم الجهد البي  البحث  ذلا يعطي فكلة ذاضحة
 يالل مل ق مته العلم ة.

. شتتتترتتتيته ف ما ينال  ستتتواء بالتعليق أذ التحليل أذ الناد أذ ال تتتل أن ي لز    أن يحلص الباحث على .2
 مل ال ديهي أن لا ياتبس يل ما يرارل  يما لا ي تلط أن يتفق مع يل ما يالأ.إك ا ه 

 أن يكون للمردى الماتبس منه علاقة بموضوع البحث. .3
يجب أن يكون الاقتباس م لىا  بمعنى ذجور مناستتتتتتتتتتتتتتبة تستتتتتتتتتتتتتتتدعي الاقتباس  ي ن يحتا  إلى إقتباس   .4

 فالات أذ جمل لدعم فكلة معينة أذ تعزيز موق  معيل.
   ذيلاعي اتفتاقته مع الواقع ذالمنطق  ذالتفكيل العلمي المن م منته    أن يتحمتل مستتتتتتتتتتتتتتبذل تة يتل متا ياتبس .5

 .يناسب ما يتفق منه اذ يتعاىض معه ذفي حالة اضطلاىه للنال مع تعاىضه  فليلحق كل  لتعليق
فإن   أذ معلومة ما  ف ما لو يان مناك ذط  في ىقم أذ إحرتتتتتتتتتتتتتتائ ة التوثيق مثل حماية لهأن يدىك إن   .6

 التوثيق يعفي الباحث مل تحمل المسبذل ة.
مو   ذالمرتتدى مبا إكا اقتبستتم مل مرتتدى فمثلا  اللجوع إلى المرتتدى اوصتتلي  يلما يان كل  ممكنا .7

المرتتتتدى البي   المرتتتتدىيل الباحث كيلفإ ه يتوجب  في اوستتتتاس ماتبس المعلومة مل مرتتتتدى  ذل
 ؟بالاساس ذالمردى البي تم الاقتباس منه  اقتبسم منه

 الالتزام باواعد يتابة الملاجع. .8
التي تدل على تل   ذايلار المعلومات ال  ليوغلاف ة الكاف ة  أن يتم  ستتتتتبة المارة الماتبستتتتتة إلى صتتتتتاح ها .9

 المارة  ذتساعد على الوصول إليها.
 الحفاظ على أفكاى المبل  اوصلي  ذعدم تحليفها أذ ت ويهها. .10
عنتد الحتاجتة أن يوىر  ذيمكل ذعتدم التحيز إلى أفكتاى أذ معتاتدات معينتة  بم تدأ الح تار  الالتزام .11

 ذينتادما  أذ يحللها أذ يفندما. أفكاى المبل  اوصلي



 

 

الإضافات لوضعها  عند إضافة فالة أذ فالات مل ق ل الباحث إلى ما اقتبسه  فيتم تمييز تل    .12
 حتى يمكل للااىئ أن يميز تدذل الباحث في النص اوساس. ليل أقواس ي يلة

ذأىار أن يحبل مل الفالة التي ياتبستتها بعا الكلمات أذ الجمل التي   في حال النال المباشتتل .13
في مبه   يلك عدم أمميتها في بحثه  بحيث لا يضتتتتتل الحبل المعا ي التي قرتتتتتدما المبل  اوصتتتتتلي

 محل الكلمات أذ الجمل محبذفة.)...( الحالة  يضع الباحث  ااطا أفق ة
 

 أهمية توثيق
ذللإحاطة   على البحوث الستتتتتاباة  الاطلاعت تي أمم ة توثيق المرتتتتتارى مل منطلق إن البحث العلمي ياتضتتتتتي  

إ ستتتتتتتتتتتتتتا  ة  باوعمال التي قام لها الآذلذن ذالاستتتتتتتتتتتتتتتفارة منها  على اعتباى إن البحث العلمي  باىة عل جهور 
ذالبحتتث العلمي في    ون البتتاحتتث غتتالبتتا متتا ي تتدأ مل الناطتتة التي ا تهى إليهتتا الآذلذن ؛  متلاكمتتة ذمترتتتتتتتتتتتتتتلتتة

فكل   اوستتتاس عمل ة لناء متتابعة مل الباحثيل  يضتتتم يل ذاحد منهم إلى العلم ذالمعلفة ما يتوصتتتل إل ه فكله
التل  ما أ جزه   اكمالفي )منهم يضتتع ل نة في لناء المعلفة الإ ستتا  ة ذتكوينها  ذ بل  ت نى اومم حضتتاىاتها  

إما لهدل تد  م    ف  تتتتيل إلى أعمالهم بالناد ذالتحليل  كل  إن الباحث يستتتتتفيد مل جهور مل ستتتتباوه(؛  الستتتتل 
يما إ ه     أذ لإظهاى ذجهة   ل متتلفة    ىائه ذحججه  أذ لدحا فكلة أذ  ت جة توصلم إليها رىاسات ساباة

في ني عليها أذ يكملها  ذما إلى كل   مبا إلى جا ب إن الباحث     تائج البحوث الستتتتاباة  يمكل أن يستتتتتفيد مل
يطلع الآذلذن على ما ذ ينبغي عل ه أن يستتتتتتاعد الآذليل  ذيستتتتتتهل مهمتهم للاستتتتتتتفارة مل البحث البي يعده  

الجهور المتواصتلة الحثيثة التي ي بلها الباحثون تبري إلى تلاكم   تل   مل جهور  ذما توصتل إل ه مل  تائج لبله
 ولحيث ين تتتتتتتتتتتل البحث أذ ي تتتتتتتتتتتاىك به الباحث ف ه مبتمل علمي في حا  المعلفة ذ موما ذتكاثلما ذا ت تتتتتتتتتتتاىما

ذيستتتتتتتتاعد على     ذالتوثيق يعزز ذياوي التواصتتتتتتتتل ذيثلي المعلفة  التواصتتتتتتتتل ليل العلماء ذالباحثيل ذطلبة العلم
ذيعيد الفضتتتتتتل وصتتتتتتحابه مل     لتلابط ليل البحوث ذالجهور ذتبارل الت لات ذالتجاىب  ذيحاق ا  تلاقح اوفكاى

إن مل ماتضتتت ات اوما ة    . إك ذلال الاعتلال لليارتهم ذجهورمم  يل كل  يتطلب الإشتتتاىة إلى تل  المرتتتارى
الوسيلة ذان    أن ينسب الباحث يل عمل إلى صاحبه  ذ بل  يعتلل بحاوق الآذليل العلم ة ذأذلاق ات البحث 

الوحيدة لإثبات كل  مو التوثيق  مل مبا المنطلق  فإ ه ينبغي على الباحث أن يهتم بالتوثيق امتماما ذاصتتتتتا   
  ذبا في الاعتباى إن التوثيق يدل على:

 التعليف بالمرارى التي استفار منها البحث  ذاقتبس منها ذ س تها إلى أصحالها. .1
يتمكل مل اللجوع إلى النص الكامل إىشتتتار الااىئ إلى المرتتتدى اوستتتاس البي تم الاقتباس منه حتى   .2

 متى ىغب في كل .



 

 

  كيد أما ة الباحث.ت .3
 ت كيد رقة المعلومات ذصحتها. .4
 رلالة على فهم الباحث ذمعلفته. .5
البحوث   ارعم  ىاء ذحجج البتتاحتتث  أذ إثبتتات ذجهتتة   ل متتتالفتتة  أذ  اا  ت جتتة توصتتتتتتتتتتتتتتلتتم إليهتت .6

 الساباة.
 مدك الجهد البي لبله الباحث في البحث عل مرارى المعلومات المتتلفة ذقلاءتها ذترفحها. .7
ذ التالي مدك حداثة المعلومات التي تم  الباحث    مدك حداثة المرتتتتتتتتتتتتتارى التي ىجع إليهاالت كيد على  .8

 اقتباسها ذالاستفارة منها في إعدار البحث.
  (20)متدك ستتتتتتتتتتتتتتعتة اطلاع البتاحتث مل ذلال عتدر المرتتتتتتتتتتتتتتارى التي ىجع إليهتا  فل س مل ىجع إلى   .9

 مردى. ذمكبا. (70)مرارى  يما  لجع إلى 
 إمكا  ة التحاق مل أما ة الباحث مل ذلال اللجوع إلى المرارى. .10
 حق المبل .الحفاظ على  .11
على اعتباى إن المبل  اوصتتتتتتتتتتلي يتحمل    إذلاء المستتتتتتتتتتبذل ة تجاه المعلومات التي اقتبستتتتتتتتتتها .12

باحث مستبذل ة أي المستبذل ة صتحة المعلومات التي يتضتمنها المرتدى  ذلغفال كيل المرتدى  يحمل  
 ذط  يلر فيها.

 
 توثيق المصادر:

عنوان الدذىية  المجلد  ة   الماالالمبل   عنوان   استتتتتميتضتتتتتمل التوثيق ال  ا ات ال  ليوغلاف ة اوستتتتتاستتتتت ة  مثل  
 العدر  السنة  تاىيخ الن ل  عدر الرفحات  ذكل  في حالة يون المردى ماالة من وىة في رذىية. 

ىقم الطبعة)ان   تتضتتتتتتتتمل استتتتتتتتم المبل   عنوان الكتاب   أما إكا يان المرتتتتتتتتدى يتابا فإن ال  ا ات ال  ليوغلاف ة
 ثم ىقم الرفحة.  مكان الن ل  اسم الناشل  سنة  الن ل كا م غيل الطبعة اوذلى( 

 
 طلق التوثيق

 إك مناك طلق عديدة للتوثيق  ذيمكل مل ذلال استتتتتتتتتتتعلاض الكتب ذالبحوث المن تتتتتتتتتتوىة في الدذىيات العلم ة  
 لاحظ تعتتدر تلتت  الطلق. ذغتتالبتتا متتا تحتتدر إراىة التتدذىيتتة العلم تتة أذ لجنتتة البحوث المكلفتتة بملاجعتتة البحوث 

إلى مبتمل علمي طليق توثيق المرتتتتتتتتتتتتتارى ضتتتتتتتتتتتتتمل شتتتتتتتتتتتتتلذط تاديم البحوث  ذيتم الإعلان عنها في  المادمة
الرتفحات اوذلى مل الدذىية  أذ يتم   تلما على موقع المبتمل على الإ تل م. ذفي مبه الحالة يتعيل الالتزام  



 

 

  باستتتتتدام  الالتزامذ غا الن ل عل الطلياة التي يستتتتتدمها الباحث في التوثيق  فإن عل ه     لتل  الإىشتتتارات 
 يامل البحث. موحدة فيطلياة 

 يمكل للباحث مل ذلالهما توثيق المرارى  مما. مناك قائمتان
 قائمة ث م الحواشي أذ الهوامش. .1
 قائمة الملاجع. .2

 مفرل عل يل منهما.ال ل  بال ذسنتناذل
 الحواشي أذ الهوامش: أذلا

مش يطلق على حاشتت ة حاشتت ة ال تتيء الكتاب مايستتتعمل مرتتطلح حاشتت ة ذمرتتطلحا استتتعمالا متلارفا فلفظ 
 مثلا. يما أن حاش ة ال يء تدل على طلفه اوقرى أذ  احيته.

حواشتتتتي يارتتتتد لها المعلومات التي يضتتتت فها الباحث في مامش الرتتتتفحة  ذ يهدل منها إلى الاستتتتتطلار أذ ال
 التعليف بمرارى المعلومات.

 ذحواشي ملجع ة.  حواشي محتوك   تناسم الحواشي إلى قسميل
حواشتتتي المحتوك: ذمي تل  الحواشتتتي التي ت هل ستتتواء أستتتفل الرتتتفحة أذ في  هاية الفرتتتل  أذ في  .1

 - هاية البحث  ذتستتدم للأغلاض الآت ة:
 لنفسه.أ. للتعليق على فالة معينة  سواء اقتبسها الباحث مل مردى معيل أذ أعدما 

 ب. للاستطلار  ذكيل تفاصيل إضاف ة أذ شلذحات.
  . لإحالة الااىئ إلى مرارى إضاف ة.

الحواشتتي التي ت هل ستتواء أستتفل الرتتفحة أذ في  هاية الفرتتل  أذ في  مي تل الحواشتتي الملجع ة:   .2
 .الباحث   هاية البحث  ذتستتدم لإيلار ال  ا ات ال  ليوغلاف ة التاصة بالمردى البي اقتبس منه

 
 عناصر التوثيق

توثيق إلا إن العناصتتتتتتل اوذل ة للمرتتتتتتارى ذالتي الباللغم مل ذجور عدر مل المعاييل الدذل ة التي تن م عمل ة  
يتابة تل    في تلتيب   الاذتلالل  ذيكم   المعاييل ل يطلق عليها العناصتتتل ال  ليوغلاف ة مي  فستتتها تاليبا في ت

 :يالعناصل مالعناصل تاديما ذت ذيلا  ذمبه 
 اسم المبل  .1
 عنوان الكتاب  .2
 ىقم الطبعة .3



 

 

 مكان   ل. .4
 راى الن ل. .5
 سنة الن ل. .6
 أذ الرفحات التي تم الاقتباس منها. ىقم الرفحة .7

 


